PIERWSZE LOGOWANIE

PRACOWNICY, KTORZY NIE MIELI KONTA W
DOMENIE AMU.EDU.PL

Aby zalogowac sie po raz pierwszy do ustugi Microsoft Office 365,
nalezy w pierwsze] kolejnosci zalogowac¢ sie na stronie
panel.amu.edu.pl.

Jako loginu nalezy uzy¢ pierwszego cztonu swojego adresu e-mail.

Jezeli adres e-mail to abl2345@amu.edu.pl, to na stronie
https://panel.amu.edu.pl nalezy sie zalogowac jako abl12345. W polu
,hasto” nalezy wpisa¢ tymczasowe hasto, ktére otrzymali Panstwo w
wiadomosci z danymi konfiguracyjnymi.

UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU
Panel Uzytkownika
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LocowANIE Do PANELU

Informacje o koncie

Nazwa Uzytkownika:

Haslo:

Zaloguj

Instrukeia Logowania Uytkownika

Po zalogowaniu sie do Panelu, wyswietli sie okno, w ktorym nalezy
dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto zgodne z wymogami bezpieczenstwa.
Wymagania s3 podane ponizej formularza zmiany hasta.

Nalezy zapisac¢ zmiany i wylogowac sie.

tel. 61 829 2670

Centrum Informatyczne UAM
[/{AM helpdesk@amu.edu.pl



Przed zalogowaniem do poczty w ustudze Office 365, nalezy wyczyscic
pamieC podreczng przegladarki i zrestartowac jg oraz poczekac 30
minut do petnej synchronizacji haset.

Otwieramy w przegladarce strone https://www.office.com.

Wybieramy przycisk “zaloguj sie”.
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W oknie logowania, wpisujemy swoj login i ustawione hasto.

Klikamy przycisk “dalej".

B® Microsoft
Zaloguj

Il.::r'es e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Q Opge logowania

Centrum Informatyczne UAM
uAM helpdesk@amu.edu.pl

tel. 61 829 2670



W kolejnym oknie, ze wzgledow bezpieczenstwa, zalecamy wybodr
przycisku “nie”.
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Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitow o zalogowanie sie.

[ ] Nie pokazuj ponownie

Nie

Jesli wszystko zostato wprowadzone poprawnie, powinnismy uzyskac
strone, jak na zrzucie ponizej - z nagtowkiem Intranet UAM.

ﬁ Intranet UAM Microsoft 365 O Wysiuka
) Microsoft 365 — Zapraszamy!
B3 Polecane

W tym momencie mozemy zaczac¢ prace z systemem Office365.

Centrum Informatyczne UAM
uAM helpdesk@amu.edu.pl

tel. 61 829 2670



WYLOGOWANIE Z SYSTEMU

Aby sie wylogowacd, nalezy w prawym gornym narozniku klikna¢ na
symbol osoby i z listy wybrac “Wyloguj sie”.
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Uniwersytet im. Adama Mickiewi... Wyloguj sie

- Vo) profil pakietu Office

hasz Ac

\\/Cy Zaloguj sie za pomoca innego konta

Po chwili pojawi sie komunikat o prawidtowym wylogowaniu.

B® Microsoft

Nastapito wylogowanie z konta

Zalecane jest zamkniecie wszystkich okien
przegladarki.

Jesli pojawiag sie problemy — prosimy pisa¢ na adres:
helpdesk@amu.edu.pl

(z adresow zewnetrznych nalezy pisac na adres help@amu.edu.pl)
W mailu prosimy podac:

- login, przy uzyciu ktorego nastepuje proba logowania;
- komunikat btedu, jesli jakis zostanie wyswietlony (zrzut z ekranu).
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