STUDENCI REKRUTUJACY SIE POZA
SYSTEMEM INTERNETOWEJ REKRUTACIJI

Aby zalogowac sie po raz pierwszy do ustugi Microsoft 365, nalezy w
pierwszej kolejnosci zalogowac sie na stronie panel.amu.edu.pl.

Jako loginu nalezy uzyc¢ pierwszego cztonu swojego adresu e-mail.
Jezeli adres e-mail to abl2345@st.amu.edu.pl, to na stronie

https://panel.amu.edu.pl nalezy sie zalogowacé jako abl2345. W polu
,hasto” nalezy wpisac tymczasowe hasto.

Login i tymczasowe hasto zostang przestane na prywatne skrzynki
mailowe natychmiast po utworzeniu konta.

UNTWERSYTET 1M, ADAMA MICKIEWICZA W "OZNANIU
Panel Ukytkownika

EN

LocowANIE Do PANELU

Informacje o koncie

MNazwa Uiytkewnika:

Zaloguj

Po zalogowaniu sie do Panelu, wyswietli sie okno, w ktérym nalezy
dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto zgodne z wymogami bezpieczenstwa.
Wymagania sg podane ponizej formularza zmiany hasta.

Nalezy zapisacC zmiany i wylogowac sie.
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LOGOWANIE DO APLIKACJI
MICROSOFT 365

Otwieramy w przegladarce strone https://www.office.com.

Wybieramy przycisk “Zaloguj sie".

B¥ Microsoft |  Micraseft 365  prodkty .«  Zmcby ~  Sobloy  Fomoctechmicma Mo ket W terar

Prredstawiamy Micresoft Copilol: Poznaj Twojego codziennego pomocnika Al w pracy | w tyciu prywatnym. Dowledz sie wigcej >

Aplikacja Microsoft 365 Copilot — Zapraszamy!

Aplikacia Microsoft 365 Copilot [dawnie] pakiet Office) umatliwia tworzenie,
udostgpnianie i wspblprace w jednym miejscu d
tym funkeji Cog

ulubionym aplikacjomn, w

W oknie logowania, wpisujemy swoj adres (login@st.amu.edu.pl)
i ustawione hasto.

Klikamy przycisk “dalej”.

B® Microsoft
Zaloguj
l;..':".&.: e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utwérz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Q Opgje logowania
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Kazde konto ma witagczone uwierzytelnianie wielosktadnikowe.
Konfigurujagc dodatkowe potwierdzenie, trzeba dodac¢ do logowania
na swoim koncie ustugi Microsoft 365 dodatkowa warstwe
zabezpieczen. Na przykiad najpierw wprowadzi¢ hasto, a po
wyswietleniu monitu wpisac¢ takze dynamicznie wygenerowany kod
weryfikacyjny dostarczony przez aplikacje uwierzytelniania lub
wystany na telefon w formie wiadomosci SMS.

Logujemy sie do ustugi Microsoft 365 w zwykty sposdb — za pomoca
konta studenckiego i hasta. Po wybraniu pozycji “Zaloguj” zostanie
wyswietlony monit o podanie dodatkowych informacji.

Potwierdzamy przyciskiem “Dalej".

% Microsoft

L ]
Potrzeba wiecej informaciji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej
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Mozemy pobrac¢ aplikacje do uwierzytelnienia na swodj telefon
komorkowy lub wybrac¢ inng metode konfiguracji - sms na telefon.

WARIANT 1 - konfiguracja aplikacji Microsoft Authenticator.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

é Rozpocznij od pobrania aplikagji
Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Pobierz teraz

Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalej".

Cheeg uzy¢ innej aplikacji uwierzytelniania

Chee skonfigurowad inng_ metode

Postepujemy wedtug komunikatow na ekranie.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujgcych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Skonfiguruj konto

Jesli zostanie wyswietlony monit, zezwdl na powiadomienia. Mastgpnie dodaj konto i
wybierz pozycje ,Stuzbowe”.

Chee skonfigurowaé inng metode

Centrum Informatyczne UAM
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Instalujemy na telefonie aplikacje Microsoft Authenticator.
Zgadzamy sie, aby aplikacja wysytata nam powiadomienia w postaci
wyskakujgacych komunikatéow typu push.

" n

W aplikacji klikamy na ikone “+" i dodajemy konto stuzbowe.
Nastepnie wybieramy opcje skanowania kodu QR.

Po zeskanowaniu kodu, dane automatycznie zostana
zsynchronizowane, a konto przytagczone do aplikacji.

Dodaj konto

JAKI JEST RODZAJ DODAWANEGO KONTA?

Konto osobiste
o

| | | .

Konto stuzbowe >
n
Inne (Google, Facebook itd.)

Dodaj konto stuzbowe

Zaloguj sie

Skanuj kod QR

iy W nrzunardkn zalnanwania sie nrzv nzvein kanta

Anuluj

tel. 61 829 2670
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Skanujemy telefonem kod QR i postepujemy wedtug komunikatow
Nna ekranie i telefonie.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Zeskanuj kod QR

Zeskanuj kod QR przy uzyciu aplikacji Microsoft Authenticator. Spowoduje to polaczenie aplikagji
Microsoft Authenticator z Twoim kontem.

Po zeskanowaniu kodu QR wybierz przycisk ,Dalej".

Mie mozesz zeskanowac obrazu?

Chee skonfigurowac inng metode
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UWAGA! W ostatnim etapie konfiguracji system wygeneruje dla nas
dodatkowe hasto. Prosimy je zachowac w bezpiecznym miejscu. Jest
to bezpieczne hasto, ktére umozliwi zalogowanie do ustug Microsoft
w przypadku utraty wszystkich innych mozliwosci logowania.

Po zakonczeniu konfiguracji, na ekranie pojawi sie komunikat.

Zabezpiecz swoje konto

Metoda 2 z 2: Gotowe

Aplikacja Hasto aplikagji

Powodzenie

Swietnie! Pomyéinie skonfigurowano informacje zabezpieczajace. Wybierz przycisk .Gotowe", aby
kontynuowac logowanie.

Domyslna metoda logowania:

Hasto aplikacji

Testowafneta

Eh Microsoft Authenticator
- iPhone 13
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WARIANT 2 - sms na telefon.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

0 Rozpocznij od pobrania aplikagji
Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie, Pobierz teraz

Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalej".

Chcg uzy¢ innej aplikacji uwierzytelniania

Nastepne

Chee skonfigurowaé inng metode

Po wybraniu “Chce skonfigurowac¢ inng metode”, w nowym oknie
wybieramy metode “Telefon”.

Wybierz inng metode

Microsoft Authenticator
@ Zatwierdzanie Zadan logowania lub
uzywanie kodow jednorazowych

Token sprzetowy

Zaloguj sie przy uzyciu kodu z tokenu
sprzetowego

Telefon

Otrzymaj polaczenie lub wiadomose
SMS, aby zalogowac sie przy uZyciu
kodu
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Wybieramy numer kierunkowy telefonu oraz wprowadzamy numer
telefonu, na ktorzy ma przyjs¢ kod weryfikacyjny.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia toZsamosci.

Telefon

Swojg tozsamos¢ mozesz potwierdzié, wysylajac na swdj telefon wiadomosc SMS z kadem.

Jakiego numeru telefonu cheesz uzyc?

|Poland (+48) ~| Wprowadz numer telefonu

(®) Wyslij kod w wiadomosci SMS

Moga obowigzywac oplaty za przesylanie wiadomosci | danych.Wybranie pozycji Dalej oznacza zgode na
Warunki uzytkowania ustugi oraz O$wiadczenie o ochronie prywatnosci i plikach cookie

Chee skonfigurowaé inna_metode

Potwierdzamy, ze nie jestesmy robotami.

Zabezpiecz swoje konto

Metoda 1z 2: Telelon
Telefon Hazlo aplifcacji

Telefan

Please show you are not 3 robot,

Or=i#5
it/

| DERDEME I
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W nowym oknie wpisujemy otrzymany w wiadomosci sms kod.

Telefon

Wprowadzanie kodu

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Wiasnie wystalismy 6-cyfrowy kod na numer _ansz ten kod ponizej.

Ponownie wyslij kod

Chee skonfigurowac inna_metode

Wstecz

Centrum Informatyczne UAM
[/]AM helpdesk@amu.edu.pl
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Dzisiaj, 13:26

Stosuj kod weryfikacyjny 855281
do uwierzytelniania w aplikacji

Microsoft.
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Po poprawnej konfiguracji, otrzymujemy komunikaty z informacja o
powodzeniu.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Telefon

° Zweryfikowano wiadomos¢ SMS. Twoj telefon zostat pomysinie zarejestrowany.

Zabezpiecz swoje konto

Twaoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Powodzenie

Swietnie! Pomysinie skonfigurowano informacje zabezpieczajace. Wybierz przycisk .Gotowe", aby
kontynuowad logowanie.

Domyslna metoda logowania:

% Telefon
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UWIERZYTELNIANIE
WIELOSKLADNIKOWE

LOGOWANIE Z UZYCIEM APLIKACII

Konfiguracje przeprowadzamy tylko raz.

Od tego momentu, podczas logowania na konto i do wszystkich
aplikacji Microsoft, uruchomione zostanie dodatkowe potwierdzenie
w postaci kodu wygenerowanego losowo.

Po wpisaniu adresu e-mail i hasta podczas logowania, pojawi sie
dodatkowe okno, a w nim losowo wygenerowana liczba.

Zaprezentowana na ekranie liczbe nalezy wpisac¢ w aplikacji Microsoft
Authenticator w telefonie. UWAGA! W konieczne jest wigczenie w
telefonie powiadomien typu push, czyli wyskakujacych komunikatow.

Proces logowania zostanie zakonczony.

BE Microsoft

O

Za tWie rdza n ie Zﬂd an ia Czy probujesz sig zalogowac?
. Uniwarsy

logowania

ﬁ Otwérz aplikacje Authenticator | wprowadz Wirowadi wwie leny fumer, shy

s : . ip zalogowad.
wySwietlany numer, aby sie zalogowac.
45 Nie, to nie ja Tak

Aplikacja Authenticator zostala zablokowana

Brak numeréw w Twojej aplikacji? Uaktualnij j3 do
Najnowszej wersji.

1 2 3
= = ABC DEF
Nie pytaj ponownie przez 90 dni
4 5
= s GHI JKL MNO
teraz aphkacp Microsoft Authenticator

7 8 9
PORS Tuv WXy

0 &

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa, zalecamy odznaczenie funkcji.
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Jesli wystepuja problemy z pojawiajagcym sie kodem, mozemy
skorzysta¢ z opcji “Nie moge teraz uzy¢ aplikacji Microsoft
Authenticator”.

Pojawi sie nowe okno, w ktorym mozemy wybrac¢ “Uzyj kodu
weryfikujgcego” i wprowadzi¢ kod recznie wygenerowany w aplikacji
na telefonie. Kod jest aktywny 30 sekund i po tym czasie generowany
jest nowy kod.

B Microsoft

Potwierdz swoja tozsamos¢ Widok z komputera

ZatwierdZ Zadanie w aplikacji Microsoft
Authenticator

Uzyj kodu weryfikacyjnego

Wiecej informacji
Czy metody weryfikagji 53 aktualne? Sprawdz pod

https://aka.ms/mfasetup

Anuluj
<

Uniwersytet im. Adama
[EI Mickiewicza w Poznaniu

anisz@amu.edu.pl

SPOSOBY LOGOWANIA LUB WERYFIKOWANIA

@ Powiadomienia logowania
ZatwierdZ zadanie logowania na telefonie

Kod hasta jednorazowego

® 917 100 0

INNE SPOSOBY LOGOWANIA

Utworz klucz dostgpu

W | d O k Z te | efO n U Skonfiguruj zadania logowania

bezhastowego

ZARZADZANIE

Zmieri hasto G

Aktualizuj informacje zabezpieczajgce G

Sprawdz ostatnig aktywnosc
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LOGOWANIE Z UZYCIEM KODU SMS

Konfiguracje przeprowadzamy tylko raz.

Od tego momentu, podczas logowania na konto i do wszystkich

aplikacji Microsoft, uruchomione zostanie dodatkowe
potwierdzenie w postaci kodu wysytanego sms na podany numer
telefonu.

Po wpisaniu adresu e-mail i hasta podczas logowania, pojawi sie
dodatkowe okno, w ktéorym nalezy potwierdzi¢c koniecznosc
wystania smsa.

Otrzymany kod nalezy wpisa¢ w oknie przegladarki.

Jesli weryfikacja przebiegnie prawidtowo, proces logowania
zostanie zakonczony.

B® Microsoft

Potwierdz swoja tozsamos¢

Whyilij wiadomosd SMS na numer +XX

HOOOGOKT 3

Wiecej informacgj =_| MI-CI’OSOﬂI

Czy metody weryfikacji 53 aktualne? Sprawdz pod
https:/fakams/mfasetup _

Wprowadzanie kodu

Anuluj

[ Wystalismy wiadomoéé SMS na telefon o
numerze +XX X0O0COMXT 3. Wprowadz kod, aby
sie zalogowac.

i\'.;;:

Nie pytaj ponownie przez 90 dni

Anuluj Weryfikuj

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa, zalecamy odznaczenie funkcji.
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WYLOGOWANIE ZSYSTEMU

Jesli chcemy sie wylogowad, nalezy w prawym gornym narozniku
klikna¢ na symbol osoby i z listy wybrac¢ “Wyloguj sie”.

Uniwersytet im. Adama Mickiewi... Wyloguj sie

asz Ac

: ,Q. Zaloguj sie za pomoca innego konta

N

Po chwili pojawi sie komunikat o prawidtowym wylogowaniu.

B® Microsoft

Nastapito wylogowanie z konta

Zalecane jest zamkniecie wszystkich okien
przegladarki.

Jesli pojawia sie problemy — prosimy kontaktowac sie z Wydziatowym
Koordynatorem systemu USOS.

Aktualna lista Koordynatorow znajduje sie na stronie USOSweb.
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https://usosweb.amu.edu.pl/kontroler.php?_action=news%2Fkontakt

