FIRST LOGIN

STUDENTS RECRUITING VIA THE WEBSITE:
REKRUTACJA.AMU.EDU.PL

To log in to Microsoft Office 365 for the first time, first log in to your
SIR user account (https://rekrutacja.amu.edu.pl/) and go to the
“Summary” tab.

After creating an account, on the right side of the tab you will see
your login and the "Set account password" button, which you should
click and set your own password.
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If the candidate already has a student account, e.g. was already
accepted to studies in previous years, information about the
previously assigned login and the option to change the password will
appear.

Konto studenckie Identyfikator

Z informachl w systemie wyndka, ze postadasz juz konlo studenckie na UAM. Przypominamy, 2e poprzez 1o konlo masz dostep I
60 USRI Studenciich

Mips:uscsweb amu. edu p B | Zmiefi hasio

- U ZNAKIZIESZ MISdzy INNYIMi NIOMMACHE 0 MO2BWG4C] pabrania mLagitymaci

Once you have set a new password, you can go to office.com and
begin the process of logging in to your Microsoft environment,
including email.
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LOGGING IN TO MICROSOFT 365
APPLICATIONS

We open the website https://www.office.com in the browser.

We select the “Log in” button.
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In the login window, enter your address (login@st.amu.edu.pl) and
the password you set.

We click the "next" button.

B® Microsoft
Zaloguj
l;..':".&.: e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utwérz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Q Opgje logowania
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Every account has multi-factor authentication enabled. By setting up
additional confirmation, you add an extra layer of security to your
Microsoft 365 account sign-in. For example, you must first enter your
password and, when prompted, also enter a dynamically generated
verification code provided by your authenticator app or sent to your
phone via text message.

Log in to Microsoft 365 as usual—using your student account and
password. After selecting "Sign in," you'll be prompted to provide
additional information.

Confirm with the “Next” button.

% Microsoft

L ]
Potrzeba wiecej informaciji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej
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We can download the authentication application to our mobile phone
or choose another configuration method - SMS to the phone.

OPTION 1 - configuring the Microsoft Authenticator application.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

e Rozpocznij od pobrania aplikagji
Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Pobierz teraz

Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalej".

Cheeg uzy¢ innej aplikacji uwierzytelniania

Chee skonfigurowad inng_ metode

We follow the messages on the screen.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujgcych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Skonfiguruj konto

Jesli zostanie wySwietlony monit, zezwdl na powiadomienia. Mastgpnie dodaj konto i
wybierz pozycje ,Stuzbowe”.

Chee skonfigurowaé inng metode
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We install the Microsoft Authenticator application on our phone.
We agree that the application will send us notifications in the form of
pop-up push messages.

In the app, click the "+" icon and add your work account. Then, select
the QR code scanning option.

After scanning the code, your data will automatically be synchronized
and your account will be connected to the app.

Dodaj konto

JAKI JEST RODZAJ DODAWANEGO KONTA?

Konto osobiste
o

| | | .

Konto stuzbowe >
n
Inne (Google, Facebook itd.)

Dodaj konto stuzbowe

Zaloguj sie

Skanuj kod QR

iy W nrzunardkn zalnanwania sie nrzv nzvein kanta

Anuluj
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We scan the QR code with our phone and follow the instructions on
the screen and phone.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

Zeskanuj kod QR

Zeskanuj kod QR przy uzyciu aplikacji Microsoft Authenticator. Spowoduje to polaczenie aplikagji
Microsoft Authenticator z Twoim kontem.

Po zeskanowaniu kodu QR wybierz przycisk ,Dalej".

Mie mozesz zeskanowac obrazu?

Cheg skonfigurowac inng metode
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NOTE: During the final setup step, the system will generate an
additional password for you. Please keep it in a safe place. This secure
password will allow you to log in to Microsoft services if you lose all
other login options.

Once the configuration is complete, a message will appear on the
screen.

Zabezpiecz swoje konto

Metoda 2 z 2: Gotowe

Aplikacja Hasto aplikagji

Powodzenie

Swietnie! Pomyélnie skonfigurowano informacje zabezpieczajace. Wybierz przycisk ,Gotowe”, aby
kontynuowac logowanie.

Domyslna metoda logowania:

Hasto aplikacji

Testowafneta

Eh Microsoft Authenticator
- iPhone 13
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OPTION 2 - SMS to phone.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Microsoft Authenticator

0 Rozpocznij od pobrania aplikagji
Zainstaluj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie, Pobierz teraz

Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalej".

Chcg uzy¢ innej aplikacji uwierzytelniania

Nastepne

Chee skonfigurowaé inng metode

After selecting “l want to configure another method”, in the new
window we select the “Phone” method.

Wybierz inng metode

Microsoft Authenticator
@ Zatwierdzanie Zadan logowania lub
uzywanie kodow jednorazowych

Token sprzetowy

Zaloguj sie przy uzyciu kodu z tokenu
sprzetowego

Telefon

Otrzymaj polaczenie lub wiadomose
SMS, aby zalogowac sie przy uZyciu
kodu
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We select the telephone area code and enter the telephone number
to which the verification code should be sent.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia toZsamosci.

Telefon

Swojg tozsamos¢ mozesz potwierdzié, wysylajac na swdj telefon wiadomosc SMS z kadem.

Jakiego numeru telefonu cheesz uzyc?

|Poland (+48) ~| Wprowadz numer telefonu

(®) Wyslij kod w wiadomosci SMS

Moga obowigzywac oplaty za przesylanie wiadomosci | danych.Wybranie pozycji Dalej oznacza zgode na
Warunki uzytkowania ustugi oraz O$wiadczenie o ochronie prywatnosci i plikach cookie

Chee skonfigurowaé inna_metode

We confirm that we are not robots.

Zabezpiecz swoje konto

Metoda 1z 2: Telelon
Telefon Hazlo aplifcacji

Telefan

Please show you are not 3 robot,

Or=i#5
it/

| DERDEME I
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In the new window, enter the code received in the SMS message.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Telefon

Wiasnie wystalismy 6-cyfrowy kod na numer _ansz ten kod ponizej.

Wprowadzanie kodu

Ponownie wyslij kod

Wstecz

Chee skonfigurowac inna_metode

Dzisiaj, 13:26

Stosuj kod weryfikacyjny 855281
do uwierzytelniania w aplikacji
Microsoft.

2s spacja return

g
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After correct configuration, we receive messages informing about
success.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Telefon

° Zweryfikowano wiadomos¢ SMS. Twoj telefon zostat pomysinie zarejestrowany.

Zabezpiecz swoje konto

Twaoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci.

Powodzenie

Swietnie! Pomysinie skonfigurowano informacje zabezpieczajace. Wybierz przycisk .Gotowe", aby
kontynuowad logowanie.

Domyslna metoda logowania:

% Telefon
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MULTI-FACTOR AUTHENTICATION

LOGIN USING THE APPLICATION

We only perform configuration once.

From this point on, when you log in to your account and all Microsoft
applications, you will be prompted with an additional confirmation in
the form of a randomly generated code.

After entering your email address and password during login, an
additional window will appear with a randomly generated number.

The number displayed on the screen should be entered into the
Microsoft Authenticator app on your phone. NOTE: Push notifications
(i.e., pop-up Mmessages) must be enabled on your phone.

The login process will be completed.

BE Microsoft

Zatwierdzanie zadania

logowania
é Otwérz aplikacje Authenticator | wprowadz2 W“"”““Z,”;*:;.”;;'l‘.:::é_"“m“- aby
wyswietlany numer, aby sie zalogowad,
45 Nie, to nie ja Tak

Brak numeréw w Twojej aplikacji? Uaktualnij j3 do
Najnowszej wersji.

1 2 3
= = ABC DEF
Nie pytaj ponownie przez 90 dni

4 5

= s GHI JKL MNO
teraz aphkacp Microsoft Authenticator

7 8 9
Nbece] infor PORS Tuv WXy
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For increased security, we recommend unchecking the feature.
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If you are having problems with the code appearing, you can use the
“I can’t use the Microsoft Authenticator app right now” option.

A new window will appear where you can select "Use verification
code" and enter the code manually generated in the phone app. The
code is valid for 30 seconds, after which a new code is generated.

B Microsoft

Potwierdz swoja tozsamos¢ View from the computer

ZatwierdZ Zadanie w aplikacji Microsoft
Authenticator

Uzyj kodu weryfikacyjnego

Wiecej informacji
Czy metody weryfikagji 53 aktualne? Sprawdz pod

https://aka.ms/mfasetup

Anuluj
<

Uniwersytet im. Adama
[EI Mickiewicza w Poznaniu
anisz@amu.edu.pl

SPOSOBY LOGOWANIA LUB WERYFIKOWANIA

@ Powiadomienia logowania
ZatwierdZ zadanie logowania na telefonie

Kod hasta jednorazowego

® 917 100 0

INNE SPOSOBY LOGOWANIA

Utworz klucz dostgpu

Vl eW f I’O m t h e p h O n e Skonfiguruj zadania logowania

bezhastowego

ZARZADZANIE
Zmieri hasto G

Aktualizuj informacje zabezpieczajgce G

Sprawdz ostatnig aktywnosc

Adam Mickiewicz University Information Technology Center
helpdesk@amu.edu.pl tel. +48 61 829 2670

= 3



LOGIN USING SMS CODE

We only perform configuration once.

From this point on, when logging in to your account and all
Microsoft applications, an additional confirmation will be triggered
in the form of a code sent via SMS to the provided phone number.
After entering your email address and password during login, an
additional window will appear in which you must confirm the need
to send the text message.

The code you receive should be entered in the browser window.

If verification is successful, the login process will be completed.

B® Microsoft

Potwierdz swoja tozsamos¢

Whyslij wiadomosé SMS na numer +XX

HOOOGOKT 3

Wiecej informacgj =J MI-CI’OSOﬂI

Czy metody weryfikacji 53 aktualne? Sprawdz pod
https:/fakams/mfasetup _

Wprowadzanie kodu

Anuluj

[ Wystalismy wiadomoéé SMS na telefon o
numerze +XX X0O0COMXT 3. Wprowadz kod, aby
sie zalogowac.

kl_l._:

Nie pytaj ponownie przez 90 dni

Anuluj Weryfikuj

For increased security, we recommend unchecking the feature.
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LOGGING OUT OF THE SYSTEM

If you want to log out, click on the person symbol in the upper right
corner and select "Log out" from the list.

Uniwersytet im. Adama Mickiewi... Wyloguj sie

asz Ac

: ,Q. Zaloguj sie za pomoca innego konta

N

After a moment, a message will appear informing you that you have
successfully logged out.

B® Microsoft

Nastapito wylogowanie z konta

Zalecane jest zamkniecie wszystkich okien
przegladarki.

If any problems occur, please contact the Faculty USOS Coordinator.
The current list of Coordinators is available on the USOSweb website.
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